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RREEPPUUBBLLIICC  OOFF  TTHHEE  PPHHIILLIIPPPPIINNEESS
DDEEPPAARRTTMMEENNTT  OOFF  FFIINNAANNCCEE

BBUURREEAAUU  OOFF  IINNTTEERRNNAALL  RREEVVEENNUUEE

AAuugguusstt  2244,,  22000044

RREEVVEENNUUEE  MMEEMMOORRAANNDDUUMM  OORRDDEERR  NNOO..  4422--22000044

TTOO::    AAllll  RReevveennuuee  OOffffiicciiaallss  aanndd  EEmmppllooyyeeeess  CCoonncceerrnneedd

SSUUBBJJEECCTT::  GGuuiiddeelliinneess  aanndd  PPrroocceedduurreess  oonn  tthhee  GGrraanntt  ooff  HHoonnoorraarriiaa  ttoo  BBIIRR  ppeerrssoonnnneell
iinnvvoollvveedd  iinn  pprrooccuurreemmeenntt  aaccttiivviittiieess..

II.. OOBBJJEECCTTIIVVEESS::

TThhiiss  oorrddeerr  pprreessccrriibbeess  tthhee  gguuiiddeelliinneess  aanndd  pprroocceedduurreess  ffoorr  tthhee  rreecceeiipptt  ooff  ccoolllleeccttiioonnss  aanndd
ggrraanntt  ooff  hhoonnoorraarriiaa  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  SSeeccttiioonn  1155  ooff  RRAA  99118844  ((GGoovveerrnnmmeenntt  PPrrooccuurreemmeenntt
RReeffoorrmm  AAcctt))  aanndd  NNaattiioonnaall  BBuuddggeett  CCiirrccuullaarr  NNoo..  22000044--55  ddaatteedd  MMaarrcchh  2233,,  22000044..

IIII.. PPOOLLIICCIIEESS::

11.. AA  sseeppaarraattee  aaccccoouunntt  sshhaallll  bbee  ooppeenneedd  aanndd  mmaaiinnttaaiinneedd  aatt  LLBBPP  eexxcclluussiivveellyy  ffoorr  ddeeppoossiitt  ooff
5500%%  ooff  ccoolllleeccttiioonnss  ffrroomm  ppaayymmeennttss  ooff  tthhee  ffoolllloowwiinngg::

aa))  ssaallee  ooff  bbiidd  ddooccuummeennttss;;
bb))  ffeeeess  ffrroomm  ccoonnttrraaccttoorr//ssuupppplliieerr  rreeggiissttrryy;;
cc))  ffeeeess  cchhaarrggeedd  ffoorr  ccooppiieess  ooff  mmiinnuutteess  ooff  bbiidd  ooppeenniinnggss,,  BBAACC  rreessoolluuttiioonnss  aanndd  ootthheerr

BBAACC  ddooccuummeennttss;;
dd))  pprrootteesstt  ffeeeess;;
ee))  lliiqquuiiddaatteedd  ddaammaaggeess;;  aanndd
ff))  pprroocceeeeddss  ffrroomm  bbiidd//ppeerrffoorrmmaannccee  sseeccuurriittyy  ffoorrffeeiittuurree..

22..  AA  sseeppaarraattee  ooffffiicciiaall  rreecceeiipptt  sshhaallll  bbee  iissssuueedd  ttoo  aacckknnoowwlleeddggee  ppaayymmeenntt..

33..  AA  pprroojjeecctt  tthhaatt  hhaass  bbeeeenn  iissssuueedd  aa  NNoottiiccee  ooff  AAwwaarrdd  aanndd  dduullyy  aacckknnoowwlleeddggeedd  bbyy  tthhee
ssuupppplliieerr//ccoonnttrraaccttoorr  sshhaallll  bbee  ccoonnssiiddeerreedd  aa  ssuucccceessssffuullllyy  ccoommpplleetteedd  pprrooccuurreemmeenntt  pprroojjeecctt..
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IIIIII.. GGUUIIDDEELLIINNEESS  AANNDD  PPRROOCCEEDDUURREESS::

AA..  RReecceeiipptt  aanndd  RReeccoorrddiinngg  ooff  CCoolllleeccttiioonnss::

11.. BBAACC  SSeeccrreettaarriiaatt::

aa))  PPrreeppaarree  bbiilllliinngg  ssttaatteemmeenntt  ffoorr  ppaayymmeenntt  ooff  ffeeeess  ffoorr  ddooccuummeennttss  eennuummeerraatteedd
uunnddeerr  iitteemm  IIII..11;;

bb))  RReelleeaassee  bbiidd  ddooccuummeennttss//eelliiggiibbiilliittyy  ffoorrmmss//mmiinnuutteess//rreessoolluuttiioonnss  ttoo  tthhee  bbiiddddeerr
uuppoonn  pprreesseennttaattiioonn  ooff  pprrooooff  ooff  ppaayymmeenntt..

22..  AAccccoouunnttiinngg  DDiivviissiioonn//FFiinnaannccee  DDiivviissiioonn  ((AADD//FFDD))::

aa))  PPrreeppaarree  oorrddeerr  ttoo  aacccceepptt  ppaayymmeenntt  iinn  ffaavvoorr  ooff  ssuupppplliieerr//ccoonnttrraaccttoorr  wwiitthh  tthhee
ffoolllloowwiinngg  aaccccoouunnttiinngg  eennttrriieess::

DDRR CCRR
CCaasshh  ––  ccoolllleeccttiinngg  ooffffiicceerr 110022 xxxx xxxx
MMiisscceellllaanneeoouuss  IInnccoommee 667788 xxxx xxxx
PPaayymmeenntt  ooff  CCoolllleeccttiioonn  aanndd  DDeeppoossiitt

bb))  PPrroocceessss  aanndd  rreeccoorrdd  RReeppoorrtt  ooff  CCoolllleeccttiioonn  iinn  tthhee  BBuurreeaauu’’ss  RReegguullaarr  AAggeennccyy
BBooookk..

33..  GGeenneerraall  SSeerrvviicceess  DDiivviissiioonn//AAddmmiinniissttrraattiivvee  DDiivviissiioonn::

aa))  OOppeenn  aanndd  mmaaiinnttaaiinn  aann  aaccccoouunntt  wwiitthh  LLBBPP  ffoorr  tthhee  5500%%  ooff  tthhee  ccoolllleeccttiioonn
uunnddeerr  iitteemm  IIII..11..

bb))  IIssssuuee  sseeppaarraattee  ooffffiicciiaall  rreecceeiipptt  ccoorrrreessppoonnddiinngg  ttoo  tthhee  5500%%  ooff  tthhee  ppaayymmeenntt
uunnddeerr  iitteemm  IIII..11  ttoo  bbee  ddeeppoossiitteedd  ttoo  tthhee  aaccccoouunntt  uunnddeerr  iitteemm  IIIIII..33..aa  aanndd  tthhee
ootthheerr  5500%%  ttoo  bbee  rreemmiitttteedd  ttoo  tthhee  BBuurreeaauu  ooff  TTrreeaassuurryy..

cc))  PPrreeppaarree  aanndd  ssuubbmmiitt  rreeppoorrtt  ooff  ccoolllleeccttiioonn  aanndd  ddeeppoossiitt  ttoo  AADD//FFDD..

BB.. RReeqquuiirreemmeennttss  ffoorr  HHoonnoorraarriiaa  EEnnttiittlleemmeenntt..

TToo  bbee  eennttiittlleedd  ttoo  hhoonnoorraarriiaa,,  rreevveennuuee  ppeerrssoonnnneell  ccoonncceerrnneedd  mmuusstt  mmeeeett  tthhee
ffoolllloowwiinngg  rreeqquuiirreemmeennttss::

11..  MMuusstt  bbee  dduullyy  ddeessiiggnnaatteedd  aass  cchhaaiirrmmaann  aanndd  mmeemmbbeerrss  ooff  tthhee  BBiiddss  aanndd  AAwwaarrddss
CCoommmmiitttteeee  ((BBAACC)),,  tthhee  TTeecchhnniiccaall  WWoorrkkiinngg  GGrroouupp  aanndd  SSeeccrreettaarriiaatt  ccoovveerreedd  bbyy
aa  RReevveennuuee  SSppeecciiaall  OOrrddeerr..
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22..  MMuusstt  hhaavvee  ppaarrttiicciippaatteedd  iinn  aannyy  ooff  tthhee  pprrooccuurreemmeenntt  aaccttiivviittiieess  eennuummeerraatteedd  uunnddeerr
SSeeccttiioonn  1122..11  ooff  tthhee  IIRRRR  ooff  RRAA  NNoo..  99118844  ffoorr  aa  ppaarrttiiccuullaarr  ccoonnttrraacctt,,  aass  cceerrttiiffiieedd
bbyy  tthhee  CChhaaiirr  oorr  VViiccee--CChhaaiirr,,  BBiiddss  aanndd  AAwwaarrddss  CCoommmmiitttteeee..

33..  MMeemmbbeerrss  ooff  tthhee  sseeccrreettaarriiaatt  wwhhoo  ppeerrffoorrmm  tthhee  aatttteennddaanntt  ffuunnccttiioonnss  oonn  aann  aadd  hhoocc
bbaassiiss  aass  cceerrttiiffiieedd  bbyy  tthhee  CChhaaiirr  oorr  VViiccee--CChhaaiirr,,  BBiiddss  aanndd  AAwwaarrddss  CCoommmmiitttteeee..

CC.. HHoonnoorraarriiaa  RRaatteess

11..  TThhee  hhoonnoorraarriiaa  sshhaallll  nnoott  eexxcceeeedd  tthhee  rraatteess  iinnddiiccaatteedd  bbeellooww  ppeerr  pprrooccuurreemmeenntt
pprroojjeecctt::

HHoonnoorraarriiuumm  rraattee  ppeerr  pprroojjeecctt

BBAACC  CChhaaiirr 33,,000000
BBAACC  MMeemmbbeerrss 22,,550000
TTWWGG  CChhaaiirr  aanndd  MMeemmbbeerrss 22,,000000

22..  HHoonnoorraarriiaa  rreecceeiivveedd  iinn  aa  mmoonntthh  sshhoouulldd  nnoott  eexxcceeeedd  ttwweennttyy  ffiivvee  ppeerrcceenntt  ((2255%%))
ooff  tthhee  mmoonntthhllyy  bbaassiicc  ssaallaarryy..

33..  TThhee  mmeemmbbeerrss  ooff  tthhee  BBAACC  SSeeccrreettaarriiaatt  wwhhoo  ppeerrffoorrmm  tthhee  aatttteennddaanntt  ffuunnccttiioonnss  oonn
aann  aadd  hhoocc  bbaassiiss  mmaayy  bbee  ppaaiidd  hhoonnoorraarriiaa  aatt  tthhee  ssaammee  rraattee  aass    tthhee  TTWWGG
CChhaaiirr//MMeemmbbeerrss..

DD..  CCllaaiimm  aanndd  PPaayymmeenntt  ooff  HHoonnoorraarriiaa::

11..  PPaayymmeenntt  ooff  hhoonnoorraarriiaa  sshhaallll  bbee  oonn  aa  mmoonntthhllyy  bbaassiiss..

22..  PPaayymmeenntt  ooff  hhoonnoorraarriiaa  sshhaallll  bbee  mmaaddee  oonnllyy  ffoorr  ssuucccceessssffuullllyy  ccoommpplleetteedd
pprrooccuurreemmeenntt  pprroojjeeccttss..

33.. TThhee  BBAACC  CChhaaiirr  oorr  VViiccee--CChhaaiirr  sshhaallll  bbee  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  iiddeennttiiffyyiinngg  tthhee  BBAACC
SSeeccrreettaarriiaatt  mmeemmbbeerrss  eennttiittlleedd  ttoo  rreecceeiivvee  hhoonnoorraarriiaa  iinn  aa  ssppeecciiffiieedd  pprroojjeecctt..

44..  BBooxx  AA  ooff  tthhee  DDiissbbuurrsseemmeenntt  VVoouucchheerr  sshhaallll  bbee  ssiiggnneedd  bbyy  tthhee  BBAACC  CChhaaiirr  oorr
VViiccee  CChhaaiirr..
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55..  DDiissbbuurrsseemmeenntt  vvoouucchheerr  sshhaallll  bbee  ssuuppppoorrtteedd  wwiitthh  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ddooccuummeennttss::

aa))  PPaayyrroollll

bb))  NNoottiiccee  ooff  aawwaarrdd  dduullyy  aacckknnoowwlleeddggeedd  bbyy  tthhee  ssuupppplliieerr//  ccoonnttrraaccttoorr..

cc))  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  ffrroomm  tthhee  HHeeaadd,,  BBAACC  SSeeccrreettaarriiaatt  tthhaatt  tthhee  eemmppllooyyeeeess
eennttiittlleedd  ttoo  rreecceeiivvee  hhoonnoorraarriiaa  hhaass  ppaarrttiicciippaatteedd  iinn  tthhee  pprrooccuurreemmeenntt
aaccttiivviittiieess..

IIVV..  LLIIMMIITTAATTIIOONN  CCLLAAUUSSEE::

1. TThhoossee  wwhhoo  aarree  rreecceeiivviinngg  hhoonnoorraarriiaa  ffoorr  tthheeiirr  ppaarrttiicciippaattiioonn  iinn  pprrooccuurreemmeenntt  aaccttiivviittiieess  sshhaallll
nnoott  bbee  aalllloowweedd  ttoo  rreennddeerr  oovveerrttiimmee  sseerrvviicceess  wwiitthh  ppaayy  oorr  oovveerrttiimmee  sseerrvviicceess  ttoo  bbee
ccoommppeennssaatteedd  tthhrroouugghh  ttiimmee//ddaayyss  ooffff  wwoorrkk..

22..  MMeemmbbeerrss  ooff  tthhee  BBAACC  SSeeccrreettaarriiaatt  wwhhoossee  ppoossiittiioonnss  aarree  iinn  tthhee  PPrrooccuurreemmeenntt  UUnniitt  ooff  tthhee
aaggeennccyy  sshhaallll  nnoott  bbee  eennttiittlleedd  ttoo  hhoonnoorraarriiuumm..    OOvveerrttiimmee  sseerrvviicceess  mmaayy  bbee  aalllloowweedd  ssuubbjjeecctt  ttoo
tthhee  gguuiiddeelliinneess  uunnddeerr  BBuuddggeett  CCiirrccuullaarr  NNoo..  1100  ddaatteedd  MMaarrcchh  2299,,  11999966  aanndd  SSeeccttiioonn  11..dd  ooff
AAddmmiinniissttrraattiivvee  OOrrddeerr  NNoo..  110033  ddaatteedd  AAuugguusstt  3311,,  22000044..

VV..  EEFFFFEECCTTIIVVIITTYY

TThhiiss  oorrddeerr  sshhaallll  ggoovveerrnn  tthhee  ggrraanntt  ooff  hhoonnoorraarriiaa  eeffffeeccttiivvee  MMaarrcchh  2233,,  22000044  iinn  aaccccoorrddaannccee
wwiitthh  NNaattiioonnaall  BBuuddggeett  CCiirrccuullaarr  NNoo..  22000044--55..

  ((OOrriiggiinnaall  SSiiggnneedd))
GGUUIILLLLEERRMMOO  LL..  PPAARRAAYYNNOO,,  JJRR..
    CCoommmmiissssiioonneerr  ooff  IInntteerrnnaall  RReevveennuuee


